TITLU (ÎN ENGLEZĂ SAU ÎN FRANCEZĂ, MAJUSCULE, TIMES NEW ROMAN, BOLD, 14PT, CENTRAT) 
Primul Autor (Prenume, NUME) (Times New Roman, bold, 12pt, centrat)

Afiliere 1 (Bibliotecă, Universitate etc.) (Times New Roman, 12pt, centrat)
e-mail: .............
Al doilea autor (Prenume, NUME) (Times New Roman, bold, 12pt, centrat)

Afiliere 2 (Bibliotecă, Universitate etc.) (Times New Roman, 12pt, centrat)
e-mail: .............
Rezumat: (în Engleză sau în Franceză, Times New Roman, 11pt, italic, indentare stânga 10mm, indentare dreapta: 10mm, aliniere stânga-dreapta, Line spacing: Single). Aceste instrucţiuni sunt concepute pentru a prezenta maniera de redactare a articolelor destinate Conferinţei Biblio 2011 organizată de Biblioteca Universităţii Transilvania din Braşov împreună cu Biblioteca Judeţeană „George Bariţiu” - Braşov. Rezumatul va fi o prezentare  sintetică, de dimensiuni  reduse, a întregii lucrări,  însă inteligibilă din punct de vedere al conţinutului. În introducere va fi  enunţat explicit scopul lucrării, iar încheierea va evidenţia pe scurt concluziile acesteia. Vor fi utilizate propoziţii concise şi elocvente, cuprinse într-un singur paragraf. Lungimea rezumatului va fi de 7 până la 10 rânduri.
Cuvinte cheie (Times New Roman, bold, 11pt) : 3…5 cuvinte cheie semnificative (italic).
1. Introducere (Times New Roman, bold, 12pt)

Lucrarea va fi scrisă în Engleză sau în Franceză, utilizând procesorul de text Microsoft Word.
Articolul, alcătuit din text şi elemente de ilustrare precum tabele sau figuri, va avea un număr par de pagini (4-6).

Lucrarea poate fi editată direct în acest fişier-şablon, substituind textul deja existent cu textul original, propus pentru prezentare, în cadrul Conferinţei.
Formatul textului în cadrul unui paragraf este Times New Roman 12 pt., Justified, indentare First line - 5 mm şi Line spacing – Single.

Textul fiecărei secţiuni va fi încadrat – în partea de sus, respectiv în partea de jos - de câte o linie goală de 12 pt.
2. Instrucţiuni pentru editare (Times New Roman, bold, 12pt)

Pentru proiectarea zonei de tipărire se va alege formatul A4 (210 mm x 297 mm), cu setarea marginilor după cum urmează : top, bottom – 20 mm, left, right – 25 mm.

Lucrarea va fi editată pe o singură coloană, conţinând textul propriu-zis, titlul, autorii şi afilierile acestora, rezumatul şi cuvintele cheie.

3. Aranjarea textului în pagină (Times New Roman, bold, 12pt.)

Titlul lucrării are următorul format: Times New Roman 14 pt., litere majuscule, bold, centrat pe pagină, Line spacing - Single. Sub titlu, este lăsat un rând liber (14 pt.).

Între zona Autori şi Rezumat, vor fi lăsate două rânduri libere (2 x 12 pt.).

Colectivele şi instituţiile la care sunt afiliaţi autorii sunt afişate imediat după numele autorilor respectivi. Dacă anumiţi autori sunt parte a aceleiaşi organizaţii, atunci numele acesteia poate fi scris o singură dată.

Între secţiunea Rezumat şi Cuvinte cheie se va lăsa un rând liber (11 pt.).

După secţiunea Cuvinte cheie se vor lăsa două rânduri goale de câte 11pt fiecare (2 x 11pt).
Titlurile secţiunilor sunt numerotate succesiv cu cifre arabe, urmate de punct şi de un spaţiu liber. Titlul unei subsecţiuni include numărul corespunzător secţiunii principale urmat de punct, numărul subsecţiunii curente, punct şi spaţiu.

Titlurile secţiunilor Mulţumiri şi Bibliografie nu vor fi numerotate.
Elementele ilustrative (figuri – desene, diagrame, imagini – sau tabele) vor fi  inserate în text corespunzător ordinii în care sunt referite şi poziţionate centrat faţă de marginile Left respectiv Right. Cele de mici dimensiuni pot fi inserate în cadrul unui paragraf; cele mari vor fi introduse pe toată lăţimea paginii, de preferat la început sau sfârşit de pagină.
Nu vor fi acceptate lucrări care conţin imagini neclare. De aceea vă rugăm să binevoiţi a asigura imagini de calitate superioară prezentării dumneavoastră.
Ilustraţiile (figuri, tabele) vor fi plasate cât se poate de aproape de locul în care au fost menţionate în text. (Este recomandat să se evite plasarea lor înainte de le menţiona în  text).

Pentru Figură, titlul va fi  plasat dedesubt, centrat, cu Spacing Before setat la 6 pt şi având caracteristicile fontului astfel : Times New Roman 12 pt, Line spacing - Single). Prima parte a titlului este cuvântul „Figura” urmat de caracterul „Spaţiu”, numărul figurii (reprezentat cu cifre arabe), punct, „Spaţiu” – având stilul fontului Regular şi Sentence case. În continuare, partea a doua va fi textul explicativ – cu Italics, Sentence case.
Textul conţinut în figuri va scris în limba textului propriu-zis al lucrării şi având o dimensiune care să-i asigure lizibilitatea. 

Pentru Tabele, titlul va fi plasat deasupra, cu Alignment - Right, cu Spacing After setat la 6 pt; în rest, aceleaşi caracteristici ca la figuri - cu observaţia că se va înlocui cuvântul „Figura” cu cuvântul „Tabel”. În interiorul tabelelor se vor utiliza fonturi cu caracteristicile : Times New Roman 10 pt. (9 pt - pentru tabele mai mari), Regular.
În cadrul textului, referirea la o figură sau la un tabel se va face prin „Figura x”  respectiv „Tabelul x”, unde x indică numărul de ordine al figurii sau tabelului.
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Figura 1. Biblio2011 Conference
Tabelele vor fi create folosind menu-ul Table din MS Word. Unităţile de măsură vor fi precizate între paranteze pătrate, în capul de tabel. 
Referinţele bibliografice vor fi citate în cadrul textului indicând numărul corespunzător între paranteze pătrate [1].

Mulţumiri (dacă este cazul) (Times New Roman, bold, 12pt.)

Această scurtă secţiune va fi inserată chiar înainte de Bibliografie şi va avea acelaşi format cu oricare din secţiunile cuprinse în acest document, exceptând titlul, care nu este numerotat.
 Mulţumirile pot fi adresate persoanelor sau instituţiilor care nu sunt menţionate altundeva în text şi care şi-au adus o importantă contribuţie la obţinerea rezultatelor .
Bibliografie (Times New Roman, bold, 12pt)
Caracteristicile fontului utilizat în redactarea Bibliografiei vor fi : Times New Roman 12pt, Justified. Referinţele vor fi numerotate şi ordonate alfabetic. 

1. Niculescu, Z. Şcoala bibliografică românească. În: Biblioteca, anul XI, nr. 1/2000, pp. 19-20.
2. Pallier, D. Bibliotecile. Bucureşti: Grafoart, 2007. 144 p. 
3. Žumer, M. Guidelines for (electronic) national bibliographies. Oslo: IFLA71, 2005. 8 p. Disponibilă la : http://www.ifla.org/IV/ifla73/papers/089-Zumer-en.pdf.
